
Ректору СПбГУКИ
  
             А.С. Тургаеву
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас разрешить организовать приём в Университете в период с «   »     2011 г. по «   »                    2011 г. (на       дней) указанного гражданина (делегации) какого государства и оформить соответствующее приглашение.
	


Фамилия и имя в латинской / русской транскрипции или список группы согласовано приложению с указанием должности (статуса)
	
	
	


название организации






страна

	
	
	


адрес организации, телефон, e-mail





место получения визы (название города)
Цель приезда: 
Адрес проживания: 
Обоснование целесообразности для Университета приглашения иностранной делегации: 
Виды и суммы предполагаемых расходов Университета: 
Виды и суммы расходов пребывающей стороны: 
Принимаю на себя обязанность и несу ответственность за: 
- представление в отдел по работе с иностранными учащимися паспортов и миграционных карт иностранных граждан в течение 24 часов с момента их въезда на территорию Российской Федерации для уведомления органов ФМС России;
- контроля наличия полиса у прибывающих граждан (делегации) полиса медицинского страхования и страхования жизни.

Приложения:
- ксерокопии первых двух страниц паспорта всех участников делегации;

- список делегации;
- программа пребывания;

- общая смета расходов сторон.

Руководитель структурного подразделения (Ф.И.О., подпись): 


Ответственный от структурного подразделения (Ф.И.О., подпись): 




Дата












